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RESOLUGAO N° 026/2019

EMENTA: DISPOE SOBRE NORMAS PARA A
ORGANIZACAO DA GESTAO ESCOLAR, DA
GESTAO PEDAGOGICA E DA GESTAO
BUROCRATICA DAS ESCOLAS
VINCULADAS AO SISTEMA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO DE SALITRE - CE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Conselho Municipal de Educagdo do municipio de
Salitre / CE, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe confere a Constituicdo
Federal Art. 211, a Lei de Diretrizes e Bases LDB n°9.394/96 e Lei Municipal
n°® 288/2017 de 20 de junho de 2017,

CONSIDERANDO:

Que € competéncia do Conselho Municipal de Educacéo
normatizar o Sistema Municipal de Educagéo de Salitre — CE:

As deliberacdes da plenaria que ocorreu aos 04 dias do
més de margo de 2019, lavrada no livro de atas do CME.

RESOLVE:

Art.1° - Ficam aprovadas no &mbito deste Conselho, normas para a
organizagao da gestéo escolar, da gestao pedagégica e da gest&o burocratica
das escolas vinculadas ao sistema municipal de educacgao de Salitre — CE

CAPITULO |
SOBRE A GESTAO ESCOLAR
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Art.2° - A Diregéo Escolar é exercida pelo Diretor eleito / nomeado pelo chefe

do poder executivo municipal para esse fim.
Art.3° - O Diretor nos termos da legislagéo, é o elemento que representa

legalmente a Escola e tem a seu encargo a administraco do estabelecimento,
dirigindo todas as atividades realizadas, sejam elas administrativas ou
pedagogicas respeitadas as disposigdes legais.

Art.4° - As atribuicbes do Diretor sé&o:

L. Zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e do estabelecido e
do seu Regimento;

. Representar a Escola, responsabilizando-se por sua organizagdo
e funcionamento perante o Poder Publico e a comunidade;

ll.  Oportunizar e incentivar a atualizagé&o do corpo docente e pessoal
administrativo;

IV.  Promover o intercambio de todos os segmentos da comunidade
escolar e com outras escolas;

V. Convocar e coordenar reunides e atividades realizadas na Escola,
tanto pedagoégicas como administrativas:

VI.  Tomar decisSes com vistas a qualidade do ensino e ao alcance
das metas estabelecidas na Proposta Politico Pedagdgica;

VIl.  Na auséncia do titular da Direcdo cabe ao Coordenador
pedagdgico ou professor autorizado pela Secretaria Municipal de
Educagéo — SME, desempenhar as atribuicdes do Diretor.

Art.5° - Sdo Documentos do arquivo exclusivos de manuseio do diretor

escolar:

L Documento de Criagdo / Escritura da Escola (cépia);

I. Prestagbes de contas PDDE;
M. Prestagbes de contas Merenda PNAE / PAA:

IV.  Arquivo de cheques e notas fiscais;
V. Atas originais do conselho escolar;

VI. Livros de ponto;
VIl.  Boletins de frequéncia dos funcionarios;

VIll. Frequéncia dos motoristas:

Jodo Atntonio da Silvai—
Presidente do CME
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IX.  Controle e arquivo de atestados dos funcionarios;

1. Sejam anualmente as prestagdes de contas guardadas em CD ou
no minimo sejam feitas cdpias coloridas de todo o arquivo.
M. Tenham cada gestor de Unidade Executora guardado consigo em

sua residéncia um arquivo em CD ou em xerox autenticada (ao

X. Relatorio anual das atividades escolares (original)
Xl.  Via original do Regimento Escolar e PPP;
Xll.  Via original dos documentos da Unidade executora;
Xlll. Copias dos documentos pessoais dos funcionarios da escola; <0
N
Qe
o
Art.6° - Todas as prestacdes de contas do PDDE bem como todos 0s recursos g %
creditados na conta da unidade executora so de responsabilidade do Diretor. é '8
=T
. Devem os gestores das Unidades Executoras anualmente % @
. digitalizar a sua prestagédo de contas, inclusive as notas fiscais e as : E >
atas de apreciagdo e aprovagdo das mesmas pelo Conselho w8
Escolar. 0 ®
w o
o |
58
N
5
M

’ menos notas fiscais) de todas as suas prestagdes de contas anuais,

03

com a finalidade de apresentagdo em caso de que o arquivo da S

. y B E Q

escola seja destruido em incéndio, desabamento ou fenémeno E’ S

equivalente. o

S o

=1

S =

Art.7° - Caso sejam encontradas dUvidas por algum 6rgdo de controle e @

>

. fiscalizagdo podera ser solicitado o arquivo do gestor escolar da época para

analise.

Art.8° - Os gestores ao assumirem as Unidades Executoras ser&o os diretos
responsaveis por arquivos da gestéo anterior conforme trata o artigo 5° desta:
e deverdo garantir que ndo haja adulterago nem extravio do mesmo.

CAPITULO Il

DL

Jodo Antonio da Silva
Presidente do CME
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SOBRE A GESTAO PEDAGOGICA

Art.9° - O coordenador pedagdgico é o auxilio direto aos professores na sua
pratica escolar e na relagéo entre a familia e a escola.

Art.10° - Cabe ao coordenador pedagdgico garantir a qualidade do processo
educacional na relagéo aluno-professor, propiciando boa comunicagao.
Art.11° - Cabe ao coordenador pedagdgico propiciar a elaboracgédo de projetos
que promovam a melhor qualidade do processo educacional, verificando
. teoria e pratica educacional.

Art.12° - Cabe ao coordenador pedagogico promover um bom planejamento
do processo educacional com os docentes, ouvir e guiar os professores.
Art.13° - Cabe ao coordenador pedagédgico primar pelo comprimento das
metas do Projeto Politico Pedagégico e incentivar o trabalho de grupo.
Art.14° - Cabe ao coordenador pedagbgico garantir junto a gestdo e &
comunidade escolar a atualizagéo continua do Projeto Politico Pedagdgico.

ZULEIDE PEREIRA DE soUzA
Secretaria da sede do Conselho

Art.15° - Sdo documentos de manuseio do Coordenador pedagdgico:

l O PPP;

. Os planos municipais de curso por disciplina:
. Os didrios de Classe;

IV. O Regimento Escolar:

PUBLICADO AOS_04 | 013 1,201

DEPARTAMENTO DE APQIO AOS CONSELHOS - DAC

CAPITULO IIi
SOBRE A SECRETARIA ESCOLAR

Art.16° - A secretaria é o centro de tramitacdo interna da documentagao

D A=

Jodio Aﬂtonio da Sitva
Presidente do CME

escolar.
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Art.17° - A secretaria tem a seu encargo a escrituragéo escolar e o arquivo de
documentos referentes a vida escolar do aluno e da Escola.

Art.18° - A secretaria devera estad sob a responsabilidade de secretario
habilitado para o cargo ou autorizado pela Mantenedora.

Paragrafo unico: A auséncia proviséria do secretario escolar sera substituida
pelo Diretor, ou pessoa pelo gestor escolar designada.

Art.19° - Nas Escolas que ndo comportam um secretario habilitado devido ao
numero de alunos, o Diretor exercera essa fungao.

Art.20° - Sao atribuigdes do secretério escolar:

L Organizar e dirigir os servigos da secretaria:

1. Organizar e atualizar os registros referentes a vida estudantil dos
alunos e a vida funcional dos professores e servidores da Escola;

1. Garantir o fluxo de documentos e i nformagdes necessarias ao
processo pedagogico e administrativo,

%M
ZULEIDE PEREIRA DE soUzA
Secretaria da sede do Conselho

Art.21° - Fica terminantemente proibida a incineracdo dos seguintes

documentos escolares: %J ‘é

. Diarios de Classe e todos os registros individuais e coletivos dos gl g
alunos que contenham a sintese da escolarizagao, aprovagéo e ?51 2
conclus&o de ano e de curso; 8z

. Documentos, livros, registros relativos a oficializagao e histérico da 2 %
Escola; § =

. Mapas de frequéncia; = &

IV.  Livros-ponto;

V. Comprovantes e certiddes funcionais:

VI. Demonstrativos financeiros;

VIl.  Documentos de prestacdes de contas.

Art.22° - Para incinerar documentos, de acordo com a legislagéo vigente, deve

ser lavrada Ata, na qual conste a natureza, ano letivo e outros dados

Dl B

Jodo Adtonio da Silva
Presidente do CME
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significativos que permitam a segura identificagdo dos mesmos, de modo a
nao perder seu conteldo.

Art.23° - Todos os arquivos, estoques e acervos da escola devem ser de
natureza inviolavel.

Art.24° - E dever do gestor escolar garantir que sejam respeitados e
preservados os arquivos da escola.

Fria du Savol

ZULEIDE PEREIRA DE SGUZA
Secretaria da sede do Conselho

Art.25° - Em caso de sabotagem em algum arquivo, acervo, estoque ou

documento publico de poder da escola o gestor escolar podera proceder com
o registro de BO boletim de ocorréncia contra o infrator.

Guliidle

Art.26° - O infrator devera responder por seu crime perante a autoridade
competente.

Art. 27° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

E AP0I0 ADS CONSELHOS - DAC

0

Art. 28° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Salitre — CE em 04 de margo de 2019.
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Jodo Ahﬁonio da Silva
Presidente do CME

RESOLUGAOQO CME n° ()Qé /2019 pégina n°® Qé ( )Continuagdo ( )Unica (XUl




